
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คำนำ 

 

สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ  ได้ตระหนักถึงการใช้ทรัพย์สินของราชการ โดยเฉพาะของบริจาคที่เป็น
ทรัพย์ที่เสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ จึงได้กำหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับของบริจาค แนวทางควบคุม 
กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานของ โดยได้กำหนดแนวทางการยืมหรือเบิกจ่ายของบริจาค 
ไปใช้ปฏิบัติงานที่ชัดเจน อีกทั้งยังได้วางแนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่
สามารถใช้ของบริจาคได้อย่างถูกต้อง ตามวัตถุประสงค์ของผู้บริจาค และกฎ ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ 

มกราคม 2568 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

     ของบริจาค 
 

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่าง
หนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและ
ยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการ
ช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  
แนวทางการรับของบริจาค 

1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจหน้าที่การ
รับผิดชอบ 

2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพ่ือ 
เสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 3.เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ จัดทำบัญชี
คุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 4.การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเคร่งครัด 
หลักเกณฑ์การรับมอบของบริจาคและการตอบใจขอบใจ หรืออนุโมทนาการาบริจาคเงิน หรือทรัพย์สินหรือสิ่งของ 
 ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วย ประมวลระเบียบการตำรวจ ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 36 (เดิม) 
การเงินและการบัญชี (ฉับบที่ 7) ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2551 บทที่ 23 การรับมอบ การจ่ายเงิน และการตอบใจขอบใจ 
หรืออนุโมทนาการาบริจาคเงิน หรือทรัพย์สินหรือสิ่งของ 
 ข้อ 1 การัรบมอบ และการตอบขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาคเงินหรือทรัพย์สิน หรือสิ่งของให้แก่ทางราชการ 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 

(1) ถ้ามีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของที่มีราคา ไม่เกิน 200,000 บาท ให้หัวหน้า 
หน่วยงานตั้งแต่สารวัตรขึ้นไป เป็นผู้รับมอบและออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 

(2) ถ้ามีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของที่มีราคา ไม่เกิน 500,000 บาท ให้ผู้บังคับการหรือ 
เทียบเท่าข้ันไป เป็นผู้รับมอบและออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 

(3) ถ้ามีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของที่มีราคา ไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้ผู้บัญชาการ 
หรือเทียบเท่าข้ันไป เป็นผู้รับมอบและออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 

(4) ถ้ามีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของที่มีราคา ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้ผู้บัญชาการ 
ตำรวจแห่งชาติหรือรองผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ เป็นผู้รับมอบและออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 

(5) ถ้ามีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของที่มีราคาเกินกว่า 500,000 บาท ให้เสนอ 
บัญชาการตำรวจแห่งชาติ เป็นผู้รับมอบและออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 

(6) ทรัพย์สินหรือสิ่งของใดท่ีไม่ได้ระบุราคาไว้ ให้ตีราคาทรัพย์สินหรือสิ่งของนั้น โดยเทียบเคียง 
จากราคาตลาด 

(7) สิ่งของใด เป็นของสดหรือเสียง่าย เช่น อาหาร เครื่องประกอบอาหาร เป็นต้น แม้จะมีราคา 
เกินกว่าวงเงินที่อยู่ในอำนาจของผู้บริจาค ก็ให้หน่วยงานที่รับบริจาครีบดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของผู้บริจาค
โดยพลัน แล้วให้รายงานให้ผู้มีอำนาจตามข้อ (1 (1) – (5) แล้วแต่กรณี ออกหนังสือขอบใจหรืออนุโมทนาการบริจาค 
 



  
ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค        
 

ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/ 

เอกสาร 
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

 
                       ผู้บริจาค 

           แจ้งความประสงค์บริจาคพัสด ุ

ผู้บริจาคจัดพิมพ์ 
หนังสือแจ้งความ 

ประสงค์บริจาคพสัดุ 
ส่งให้เจ้าหน้าที่พัสด ุ

-หนังสือแจ้ง 

ความประสงค์
บริจาค พสัด ุ

-ระเบียบ กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน หรือ
ทรัพย์สินที่ผู้ บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 ข้อ
5(1)(2) (3)(4)(5) ข้อ 6 
และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าที่
พัสด ุ

               
                 เจ้าหน้าที่พัสดุรับและ 
              ตรวจสอบเอกสาร 
                   ผู้บริจาค 

ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้บริจาค 

  

3 เจ้าหน้าที่
พัสด ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
                  

            เจ้าหน้าที่พัสดุ 
                รับหนังสือแจ้งความ                 
                 ประสงค์บริจาค  
               ทรัพย์สินพัสดุ/จดัทำ  
               ขออนุมัติรับบริจาค 
 
 
 
 
 
   เจ้าหน้าที่พัสดุ  
   แจ้งผู้บริจาค 

กรณีทรัพยส์ิน/ 
สิ่งของทั่วไป  
3.1 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
   3.1.1 เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
พิจารณาตามลำาดับ
ขั้น  
   3.1.2 กรณี
เห็นชอบ รับบริจาค 
เจ้าหน้าที ่พัสดุจัดทำ
บันทึกขออนุมัติรับ
บริจาค เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับขั้นต่อไป  
   3.1.3 กรณไีม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าที ่
พัสดุดำเนินการทำ 
บันทึกแจ้ง ผู้บริจาค 
ต่อไป 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/ 

เอกสาร 

ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

 ผูบ้ริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

ไม่เห็นชอบ 

 
   
  กรณีพสัด/ุส่ิงของ 
         ทั่วไป  
    เจา้หนา้ที่พสัดุ  
    เสนอผูบ้รหิาร 
     พิจารณาตาม 

    ล าดบัขัน้ตอน 

        ระเบียบ  

         พสัด ุ

 
               
                เ        
 
 
 

กรณีครุภณัฑ์มมีูลค่า  

3.2 ลงทะเบียนรับ 

เอกสาร  

3.2.1 จัดทำขออนุมัติ 
ดำเนินการแต่งตั้ง
กรรมการรับบริจาค 

เสนอผู้บังคับบญัชา 

ตามลำดับขั้น  

3.2.2 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
แต่งตั้งคณะกรรมการ
รับบริจาค 

 

-หนงัสือแจง้
ความ 

ประสงค์
บรจิาคพสัด ุ

-หนงัสือแจง้
ความ 

ประสงค์
บรจิาค พสัด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอ แต่งตั้ง 

คณะกรรมการรับบริจาค 

 -ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพยส์ิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

4 เจา้หนา้ที่ 
พสัด/ุ 
คณะกรรมการ 
รบับรจิาค 

 
 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 

           และ ตรวจสภาพพัสดุ  
   2.คณะกรรมการ ตรวจรบัพัสด ุ

 
 
 

 
 
  
 

งานพัสดุ กรณีครภุัณฑ์
ม ีมูลค่า 4.1 เจ้าหน้าที่
พัสดุ แต่งตั้ง 

คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ ประกอบด้วย 

ประธาน 1 ท่าน 

กรรมการอย่างน้อย 2 

ท่าน ดำเนินการ
พิจารณา โดยคณะ 

กรรมการ ฯ ทำหน้าท่ี 

พิจารณาและรายงาน 

ผลการประเมินราคา 

และตรวจสภาพพัสดุ 
เหมาะสมกับการรับ 

บริจาคเสนอต่อ 

ผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 

-หนังสือแจ้ง
ความ 

ประสงค์
บริจาค พสัด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอแต่งตั้ง
คณะกรรมการรับบริจาค  

-ระเบยีบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพยส์ิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

กรณีพสัดมุี

มลูค่า 

เจา้หนา้ที่

พสัดแุต่งตัง้

คณะกรรม 

การรบับรจิาค 

เห็นชอบรบับรจิาค 



ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัต ิ
แบบฟอร์ม/ 

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

   4.1.1 กรณีเห็นชอบ 

รับบริจาค เจ้าหนา้ที่ 
พัสดุจัดทำขออนุมตัิ 
รับบริจาคเสนอ 

ผู้บังคับบัญชา 

ตามลำดับขั้นต่อไป 

4.1.2 กรณไีม่เห็น 
ชอบเจ้าหน้าที่พัสดุ 
ดำเนินการทำบันทึก
แจ้งผู้บริจาค 

  

5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้หนา้ที่พสัด ุ  
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 

 

งานพัสดุ กรณี
ครุภณัฑ์มี มลูค่า  
5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ 
แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดุ
ประกอบด้วย ประธาน 
1 ท่าน กรรมการ
อย่างน้อย 2 ท่าน 
ดำเนินการตรวจรับ
พัสดุที่จะดำเนินการ
รับมอบให้เป็นไปตาม
เอกสารการบริจาค
และ รายงานผลการ
รับ มอบพัสดุให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากดำเนินการรบั
มอบพัสดุแล้ว 

-หนงัสือแจง้
ความประสงค์
บริจาคพสัดุ 

-คำสั่ง/บันทึกขอ แต่งตั้ง
คณะกรรมการรับบริจาค  
-รายงานผลการประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ  
-ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพย์สิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

6 เจ้าหน้าที่พัสด ุ                
             เจ้าหน้าที่พัสดุ          
        ดำเนินการตามระเบียบ  
           และจัดเก็บ/บันทึก 
          ครุภัณฑ์ในบัญชี / 
          ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 
พัสดุ -ดำเนินการออก
เลข พัสดุ -บันทึก
ทะเบียน ครุภณัฑ์ใน
ระบบ e 

 - financial พร้อม 
ปริ้นส ์เอกสาร
ทะเบียน ครุภณัฑ์เพื่อ
จัดเก็บเข้าแฟ้ม  
-จัดทำใบเบิกพัสด ุ

  
รายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ  
-ใบตรวจรับพัสดุ  
-เอกสารทะเบียน ครุภณัฑ์
ในระบบ  
e-financial 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการรับบริจาค 

1.คณะกรรมการประเมินราคา 
และ ตรวจสภาพพัสดุ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

 



 

 

ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565   
- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 
  ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ                              
- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพ
การใช้งานของบริจาค โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยง     

                   ตอ่การนำไปใช้โดยมิชอบ 
 



 

แนวทางการควบคุม ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานของบริจาค 
โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 

********** 

1.แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาของบริจาค 

                    ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติว่า 
“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้  และการบริหารพัสดุที่เหมาะสม 
คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดำเนินการตามมาตรา 112 ซึ่ง
รวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด” 

 การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม การ
ควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ 
โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกใน
บัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดห าพัสดุของหน่วยงาน และ
ป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้น  การควบคุมยังช่วยในการเก็บ
ดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสีย
ค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมดความจำเป็น สมควรที ่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อ
เจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่าง                   
ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย               

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
           ขั้นตอนการและวิธกีารลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
  1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
  2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
  3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
  4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์ 
  การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มี
ระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือ
ควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
 
 
 
 
 
 



 
 
           เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
  1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
  2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
  3. ใบส่งมอบพัสดุ 
  4. ใบตรวจรับพัสดุ 
  5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
  6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
 การเบิกจ่ายพัสดุ 
  การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ 
ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้า
หน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือ
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
  1. การเบิกวัสดุ 
ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 
  2. การจ่ายวัสดุ 
   2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแล้วให้
จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 
   2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 
  3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 

3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ี 
กำหนดในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ 
วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบ
คลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจำนวนวัสดทุี่
รับ 

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขท่ีรับ เลขที่ 
รับเอกสารให้เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขที่อ้างอิงในการ
บันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
                            3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบ
เบิก ได้แก่ วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจำนวนที่จ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และเพ่ือให้ทราบว่า
รายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 
                                   3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุป
และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพ่ือ
ส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

 



 

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ

คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ยอดวัสดุ

คงเหลือถูกต้องตามจริง 
การตรวจสอบพัสดุประจำปี 

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตาม
ข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุใน
งวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 
  ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ ่ง ให้เร ิ ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ  
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว ่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู ่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่   
มีพัสดุใดชำรุด เส ื ่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป  
แล้วให ้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล ่าวต ่อผ ู ้แต ่งต ั ้งภายใน ๓๐ ว ันทำการ น ับแต่ว ันเร ิ ่มดำเน ินการ  
ตรวจสอบพัสดุนั้น  
 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ๑ 
ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนา รายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด 
(ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 
  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ 
หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้
นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจาก
การใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผล
การพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระ เบียบที่
เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานของบริจาค โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภท 
ที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น  
   

          1.ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
 ออกคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้างแข็งแรง 
อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง 
กำหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกัน
การทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 
 
 



 
 

2.ครุภัณฑ์อาวุธและยุทธภัณฑ์  
                    การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มี
รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย คลังปิด
ประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หาย
ก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้ง
ปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน 
หมายเลขโล่ และวันที่ประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ ทำให้สะดวกในการ
ตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าที่ รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง 
ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์
ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ  
ที่มา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและ 
3.แนวทางการยืมของบริจาค 
  ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป 
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์
สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คง
สภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็น 
และสถานที่ท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 
  ๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
  ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ 
  3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ 
ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
  4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน  
๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 
 
 



 
 
  แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
  1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู ้ย ืมจะต้องนำพัสดุน ั ้นมาส่งคืนในสภาพที ่ ใช ้การได้เร ียบร้อย หาก  
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันส่งคืนให้
ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
 1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 

ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการยืม 
๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด 

๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้ 
การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทึก
เป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้
ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 

๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกำกับใน
หนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่พัสดุของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับในหนังสือ
การยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

 

 

 



 

ข้อกฎหมาย 

 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   
ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 

  ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม        
 (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 
  ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
  (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี กำหนด 
  (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
  ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น 
ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ 
โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 
๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
  การบำรุงรักษา 
  ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้
งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย 
  ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งาน
โดยเร็ว 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการยืมหรือการเบิกจ่ายของบริจาคไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่    
         โดยเฉพาะทรัพย์ประเภททีม่ีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 
 



 

แนวทางการยืมหรือการเบิกจ่ายของบริจาค ไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที ่
โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ  

สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ 
********* 

             การรักษาการใช้ของบริจาค  ซึ่งถือเป็นทรัพย์สินของทางราชการ ต้องใช้อย่างประหยัด และไม่เบียดบังทรัพย์สิน
ทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื ่น ข้าราชการตำรวจในสังกัด สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ  จะต้องไม่ใช้
ทรัพย์สินทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตนและผู้อื่น จนเป็นเหตุให้หน่วยงานหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เสียหายหรือ 
เสียประโยชน์ เช่น 
 1.การใช้รถที่เอกชนหรือประชาชนบริจาคให้ใช้ในราชการในธุระส่วนตัว 

 2.การใช้วัสดุหรือเครื่องใช้สสำนักงานต่าง ๆ ที่เอกชนหรือประชาชนบริจาคให้ ใช้ในเรื่องอื่นที่ไม่ใช่งาน
ราชการหรือนำกลับไปใช้เป็นการส่วนตัว เช่น ซอง กระดาษ ที่เย็บกระดาษ โทรศัพท์ ปากกา เป็นต้น 
 

การยืมของบริจาค ซึ่งได้ขึ้นบัญชีไว้แล้วถือว่าพัสดุของส่วนราชการ การยืมสามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 
         1.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
 1.1 การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ได้แก่ ครุภัณฑ์ หรือ วัสดุใช้แล้วไม่หมดไป 
เป็นต้น 
         2.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
 1.2 การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงทนสภาพเดิมอีกต่อไป 
เช่น วัสดุสำนักงาน เป็นต้น 
แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
         การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำาหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจำเป็นและ 
สถานที่ที่จะนำาพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ตำแหน่ง ของผู้ยืมให้ชัดเจน 

- การยืม จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ หรือผู้มี 
อำนาจอนุมัตเิป็นผู้อนุมัติ 

- พัสดุนั้นเป็นผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้า 
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ    (ผู้ที่ได้รับมอบอำา
นาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบัติราชการแทน) โดยจัดท ทำเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 

- ผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับหน่วยงานผู้ยืมทราบ 
- เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน ติดตามทวงพัสดุที่ยืมไปคืนภายใน 7 วัน  

นับแต่วันครบกำหนด 
-  หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดุต่อ ให้ทำหลักฐานการยืมใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

การคืนพัสด ุ
- ผู้ยืมพัสดุจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ยืมตามกำหนดที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มการยืม/ คืน 

ทรัพย์สินทางราชการ ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  โดยพัสดุนั้น ๆ จะต้องมีสภาพคงเดิม ไม่ชำรุดเสียหายผู้ยืมจะต้องทำ
การซ่อมแซมแก้ไขให้คงสภาพเดิม กรณีสูญหาย ผู้ยืมจะต้องชดใช้ให้แก่ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยการจัดหาพัสดุ
ประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดทำขึ้น ระหว่าง
ผู้ให้ยืมและผู้ยืม 

- หากผู้ยืมไม่นำพัสดุส่งคืนภายใน 7 วัน หรือตามท่ีระบุไว้ นับแต่วันครบกำหนดให้ 
เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ทราบและพิจารราสั่งการต่อไป 
การกำกับกับติดตาม  
         เจ้าหน้าที่พัสดุของสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ผู้ให้ยืม จะต้องมีการตรวจสอบรายการยืมและคืนพัสดุทุกสิ้น
เดือน และจัดทำรายงานสรุปในทุกเดือน  ส่งผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ทราบและพิจารณาสั่งการต่อไป 
หลักเกณฑ์การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ (พัสดุ) ที่เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการนำไปใช้ 
         ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้กำหนดการยืม
พัสดุเพื่อนำไปใช้ปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น โดยมีหลักเกณฑ์การยืม ดังนี้ 

1.ฝ่ายอำนวยการ สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ที่ควบคุมดูแลพัสดุ ต้องให้ผู้ยืมใช้พัสดุ โดย 
ไม่เรียกเก็บค่าตอบแทน และยืมได้คราวละไม่เกิน 1 ปี งบประมาณ โดยต้องได้รับการอนุมัติจากผู้กำกับการสถานีตำรวจ
นครบาลทองหล่อ ผู้มีอำนาจอนุมัติ 

2.ผู้ยืมจะต้องลงลายมือชื่อในทะเบียนคุมการยืมใช้พัสดุกับส่วนราชการเจ้าของพัสดุ ตามแบบ 
แนบท้ายนี้ 

3.ผู้ยืมพัสดุจะต้องกรอกแบบฟอร์มการยืม/ คืนพัสดุของสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ตามท่ี 
กำหนดให้ครบถ้วน พร้องลงลายมือชื่อผู้ยืม 
                4.การยืมพัสดุกำหนดให้ยืมได้ครั้งละไม่เกิน 7 วัน ยกเว้น หากมีความจำเป็นต้องใช้เกินกว่า 7 วัน ต้อง 
ระบุเหตุผลให้ชัดเจน เพ่ือเสนอให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ พิจารณาเป็นรายกรณ ี

5.การยืมพัสดุใช้ภายในสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุประจำหน่วยงานหรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย จากผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เป็นผู้อนุมัติ 

6.การยืมพัสดุใช้นอกสถานที่ สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้กำกับ 
การสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เท่านั้น 

7.ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ร่วมกันของกลุ่มผู้ยืม เสมือนผู้ยืมเป็นเจ้าของพัสดุเอง 
ทุกประการ โดยที่ผู้ยืมจะเป็นผู้จัดหาเจ้าหน้าที่ควบคุมการทำงานของพัสดุที่ยืมใช้เองทุกประการ 

8.การให้บุคคลภายนอกสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ยืมใช้จะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ 
ทางราชการเท่านั้น และต้องได้อนุมัติจากผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เท่านั้น ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 

 

 

 



 

 

 

การยืมของบริจาค ภายในสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ มีขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
 การยืมของบริจาค ของหน่วยงานภายในสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ มีแนวทางการปฏิบัติ
เช่นเดียวกันบการยืมทรัพย์สินของราชการ ตามระเบียบท่ีกำหนด ดังนี้ 
 1.ผู้ยืม ทำบันทึกยืมของบริจาค  โดยใช้แบบฟอร์มการยืมฯ โดยลงนามอนุมัติ โดยรองผู้กำกับการ ซึ่งเป็น
ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นของฝ่ายนั้น ๆ  และเม่ือดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้ดำเนินการส่งบันทึกฉบับนั้นมาที่เจ้าหน้าที่งานพัสดุ 
สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เพ่ือพิจารณาต่อไป 
 ๒.เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุฯ ได้รับหนังสือขอยืมของบริจาค  แล้วเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาล      
ทองหล่อ เพ่ือลงนามและพิจารณาอนุมัติต่อไป 
 ๓.เมื่อได้รับการอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุฯ ดำเนินการจัดเตรียมของบริจาค  พร้อมบันทึก
เอกสารการยืมของบริจาค  ให้ผู้ยืมลงนาม และเจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบของบริจาคนั้น ลงนามจ่ายกำกับ 
 

กระบวนการในการยืมของบริจาคเพ่ือใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
 

ลำดับที่ กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้ยืม ทำบันทึกยืมของบริจาค  ใช้หรือแบบฟอร์มการยืมฯ โดยลง

อนุมัติ โดยรองผู้กำกับการ หัวหน้าสายงาน นั้น ๆ 
ข้าราชการตำรวจที่มีความ
ประสงค์จะยืม 

2 ส่งบันทึกขอยืมของบริจาค หรือแบบฟอร์มการยืมฯ ของต่อ
เจ้าหน้าที่พัสดุ  

ข้าราชการตำรวจที่มีความ
ประสงค์จะยืม 

3 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบของบริจาคนั้น ได้รับ 
หนังสือขอยืมแล้ว แล้วนำเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นเพื่อลง
นามและพิจารณาอนุมัติต่อไป 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4 บันทึกขอยืมของบริจาค ที่อนุมัติคืนเจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบ
ทรัพย์สินของราชการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

5 เจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบของบริจาค ตรวจสอบของบริจาค  
และจัดเตรียมของบริจาค   

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

6 เจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบของบริจาค  ประสานงานกับ 
ผู้ยืม  ที่มีความประสงค์ยืม 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

7 ทำการส่งมอบของบริจาคที่ยืม และลงนามในเอกสารการยืม เจ้าหน้าที่พัสดุ 
8 สิ้นสุดกระบวนการยืม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

การคืนของบริจาค ของส่วนราชการภายในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ   
         สำหรับการคืนของบริจาค  ของสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ มีขั้นตอนการดำเนินงานเช่นเดียวกันกับการคืน
ทรัพย์ของราชการ ตามระเบียบที่กำหนด ดังนี้  
 ๑.ข้าราชการตำรวจผู ้ที ่ทำการยืม ต้องนำมาคืนเจ้าหน้าที ่พัสดุของสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ            
ที่รับผิดชอบของบริจาค  โดยสามารถนัดล่วงหน้าได้  
 ๒.ข้าราชการตำรวจผู้ที ่ทำการยืม นำของบริจาคมาคืน และต้องลงนามในเอกสารการยืมของบริจาค      
ในส่วนของการคืนของบริจาค    
 ๓.เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบของบริจาค  ตรวจสอบของบริจาคที่คืนมา พร้อมกับลงนามกำกับในเอกสาร 
และจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
 

กระบวนการคืนของบริจาค   

ลำดับที่ กระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้ยืมที่มีความประสงค์คืน นำของบริจาคที่ยืมไป มาคืนที่เจ้าหน้าที่

พัสดุที่รับผิดชอบของบริจาค   
ข้าราชการตำรวจที่มีความประสงค์
จะคืนของบริจาคที่ยืมไป 

2 ผู้ยืม ที่มีความประสงค์คืน ต้องลงนามในเอกสารการยืมของบริจาค  
ในส่วนของการคืนของบริจาค   

ข้าราชการตำรวจที่มีความประสงค์
จะคืนของบริจาคที่ยืมไป 

3 เจ้าหน้าที ่พัสดุที ่ร ับผิดชอบของบริจาค ตรวจสอบของบริจาค      
ที่คืนมา พร้อมลงนามในเอกสารการยืมครุภัณฑ์ในส่วนของการคืน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4 เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบของบริจาค เก็บเอกสารการยืมเข้าแฟ้ม
หรือลงบันทึกในสารบบ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

8 สิ้นสุดกระบวนการยืม  
 

ข้อปฏิบัติการในการยืม/คืนของบริจาค 
 ๑.ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ที่มีความประสงค์จะยืมของบริจาค  เพ่ือใช้ใน
การปฏิบัติหน้าที่ ทำบันทึกลงนาม เสนอ ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลทอง เพ่ือขอยืมของบริจาค    
 ๒.เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบทรัพย์สินของราชการนั้น ได้รับหนังสือให้ตรวจสอบของบริจาค  และ
เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น เพ่ือพิจารณาอนุมัติให้ยืมของบริจาค  เพ่ือใช้ในการปฏิบัติหน้าที่  
 ๓.ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ได้มารับของบริจาค  ให้ทำการตรวจสอบของ
บริจาคที่ได้รับมอบหรือจ่ายออกไปทุกครั้งว่ามีครุภัณฑ์ชำรุด หรือเสียหายตรงไหน ถ้าพบเห็น ให้เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบ
ของบริจาค ดำเนินการซ่อมแซมหรือจัดหาครุภัณฑ์ชิ้นอื่นทดแทน (ถ้ามี) 
 ๔.เจ้าหน้าที่พัสดุ ที่รับผิดชอบของบริจาค  ต้องทำการตรวจสอบครุภัณฑ์ก่อนการจ่ายออก และหลังจาก
รับคืนมาในทุก ๆ ครั้งของการยืม/คืน เพ่ือตรวจสอบครุภัณฑ์ว่าครบถ้วนและเกิดการชำรุดเสียหายหรือไม่ 
หมายเหตุ  :  การยืม/คืน ของบริจาค  มีแนวทางการปฏิบัติเหมือนกับการยืม/คืนทรัพย์สินของราชการ 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ        
ให้เจ้าหน้าทีส่ามารถใชข้องบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

โดยเฉพาะทรพัย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 
 



แนวทางการเผยแพร่หรือเสรมิสร้างความรับรู ้ความเข้าใจให้เจ้าหนา้ที่สามารถใช้ของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 
โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 

ลำดับ แนวทางการเผยแพร่ ผลการดำเนินการ 
1. ประกาศสถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เรื ่อง มาตรการการ

จัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ
กลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

1.พ.ต.ท.สุริยา ศรชัย สารวัตรอำนวยการ ดำเนินการประกาศทางเว็ปไซต์ ของหน่วยงาน (O23) 
เพ่ือเผยแพร่ให้ข้าราชการตำรวจในสังกัด สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ เพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ 
ความเข้าใจ ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้
อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. ผู ้กำกับการ สถานีตำรวจนครบาลทองหล่อ ประชุมเพ่ือ

เสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในสังกัด 
ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
รักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   พ.ต.อ.รัฐธนนท์  เอกฐิติกุลพัทธ์  ผกก.สน.ทองหล่อ ประชุมคณะทำงานดำเนินการในการขับเคลื่อนและ
กำกับติดตาม การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity 
and Transparency Assessment: ITA) ของสถานีตำรวจนครบาล ทองหล่อ และได้สร้างการรับรู ้ และ
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ ในการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการการจัดเก็บของกลาง 
ให้กับหัวหน้างานทุกฝ่าย และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และเจ้าหน้ท่ีเก็บรักษาของหลาง ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจศึกษา
กฎระเบียบ ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องให้เกิดความถูกต้อง เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ เพื่อป้องกันการทุจริต
ภายในหน่วยงาน และเพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยนหรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกรับกับ
ผลประโยชน์ท้ังทางคดีและทรัพย์สิน ใหสามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของ
กลาง ได้อย่างถูกต้อง ประชุม ช้ัน 3 สน.ทองหล่อ 



ลำดับ แนวทางการเผยแพร่ ผลการดำเนินการ 
3. รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความ

รับรู้ ความเข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายป้องกัน
ปราบปราม  ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ต.ท.ณัฐกิตติ์ จอกโคกสูง รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ 
ความเข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายป้องกันปราบปราม  ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 

4. รองผู้กำกับการจราจร  ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความ
เข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายให้สามารถใช้
ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของ
กลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ต.ท.ศักดิ์  หมู่ธิมา รองผู้กำกับการจราจร  ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ         
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายจราจร  ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ
การจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 

 

 

 

 



 

ลำดับ แนวทางการเผยแพร่ ผลการดำเนินการ 
5. รองผู้กำกับการสืบสวน ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความ

เข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายสืบสวน  ให้สามารถ
ใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของ
กลาง ได้อย่างถูกต้อง 

พ.ต.ท.อัครพล  ธนธรรม รองผู้กำกับการสืบสวน ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ ให้
เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายสืบสวน  ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. รองผู้กำกับการ (สอบสวน) หัวหน้างานสอบสวน ประชุมเพ่ือ
เสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ  ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 

รองผู้กำกับการ (สอบสวน) หัวหน้างานสอบสวน ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ  
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ลำดับ แนวทางการเผยแพร่ ผลการดำเนินการ 
7. สารวัตรอำนวยการ ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ ให้

เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายอำนวยการ ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ต.ท.สุริยา  ศรชัย สารวัตรอำนวยการ ประชุมเพ่ือเสริมสร้างความรับรู้ ความเข้าใจ 
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจในปกครองฝ่ายอำนวยการ ให้สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บรักษาของกลาง ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 

 


